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SE OCH SVARA PA MOTESFORFRAGAN

I denna instruktion beskriver vi hur du som vdrdnadshavare, eller elev éver 18 dr, ser och svarar pd en
métesforfragan, frdn exempelvis ldrare da det dr dags fér utvecklingssamtal.

1. Logga in i Quiculum.
Pa startsidan hittar du funktionen "Motesbokning”.

Den ser ut pa foljande satt nar inte har nagra aktiva motesforfragningar:

* Motesbokning

Visa inaktiva

(Om du klickar pa "visa inaktiva” ser du tillfdllen som redan passerats, t ex tidigare utvecklingssamtal)

Nar du fatt en motesforfragan, vilket du ocksa fatt ett meddelande och en notis om, ser det ut enligt
nedan:

% Maotesbokning

Visa inaktiva

Utvecklingssamtal fér Tim Berg Skickad av Lars Andersson

Valkommen till varterminens utvecklingssamtall Boka som vanligt. Ser fram emot att
ses, Mvh Lars

Visa tider w»

2. Klicka pa "Visa tider” om du vill se de motestillfallen som finns att vélja emellan.

(forts ndista sida)
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3. Vélj en tid som passar, genom att klicka pa "Valj”.

SKOLANS DIGITALA HJARTA

Notera att motesforfragan gar ut till samtliga med vardnadshavarkoppling till eleven i Quiculum. Den

av vardnadshavarna som svarar valjer dd motestid. Oavsett status visas motet pd samma satt hos

vardnadshavarna.

Tider med rétt kryss har bokats av annan anvandare och ar darmed inte ldngre tillgdangliga.

* Matesbokning

i_] Visa inaktiva

Utvecklingssamtal for Tim Berg Skickad av Lars Andersson

Valkommen till varterminens utvecklingssamtall Boka som vanligt. Ser fram emot att
ses, Mvh Lars

(] visa bara lediga tider Ddlj tider A
2019-04-2308:00  Langd: 30 min Plats: F101
2019-04-2308:30  Langd: 30 min Plats: F101
2019-04-2309:00  Langd: 30 min Plats: F101
2019-04-2309:30  Langd: 30 min Plats: F101 x
2019-04-2310:00  Langd: 30 min Plats: F101
2019-04-2310:30  Langd: 30 min Plats: F101
2019-04-23 11:00  Langd: 30 min Plats: F101
2019-04-23 11:30  Langd: 30 min Plats: F101
2019-04-2312:00  Langd: 30 min Plats: F101
2019-04-2312:30  Langd: 30 min Plats: F101
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Du far en bekréftelse pa vald tid genom att vyn dndras till foljande:

* Motesbokning

Visa inaktiva

Utvecklingssamtal for Tim Berg Skickad av Lars Andersson

Valkommen till varterminens utvecklingssamtall Boka som vanligt. Ser fram emot att
ses, Mvh Lars

2019-04-23 11:30 Langd: 30 min Plats: F101

°

4. Om du skulle behéva adndra tid, da klickar du pa ”Avboka” och den tidigare vyn med tillgdngliga och
bokade tider visas.

Med motesforfragan har lararen ocksa skapat ett meddelande for att informera om métet. Om dina
installningar tillater har du ocksa fatt en push-notis, till exempel via din Quiculum app.

Qe Lankar ~ AR 63 B ¥ Agneta Berg (Vardnadshavare) ~

\ E Nytt meddelande fran Lars Andersson far 3 minuter
' | sedan

Ny métesfarfragan fran Lars Andersson far 3 | .
r 29/ minuter sedan .

Om du t ex skulle behéva kommunicera med ldraren om motesférfragan goér du detta enklast med
meddelandefunktionen, genom att helt enkelt svara pa det meddelande du mottagit angdende motet.

®, | ars Andersson -

Utvecklingssamital 1617
Valkommen till varterminens utvecklingssamtall Boka som vanligt. Ser fram emot att se...
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